
Medan Keterangan

Nama Program Nama rasmi program, kursus, bengkel atau aktiviti yang akan dijalankan.

No. Memo/Surat
Nombor rujukan memo atau surat kelulusan program. Jika tiada, boleh
dikosongkan atau diisi mengikut ketetapan organisasi.

Tarikh Mula
Program

Tarikh program bermula.

Program Tarikh
Bersiri

Tandakan sekiranya program dijalankan dalam beberapa siri atau lebih
daripada satu hari.

Program
KAMSIS

Tandakan jika program merupakan aktiviti KAMSIS.

Masa Mula
Program

Masa rasmi program bermula.

Tempat
Pelaksanaan

Lokasi program yang akan digunakan sebagai rujukan pengesahan GPS
semasa pendaftaran kehadiran.

MODUL 4.1 : URUS PROGRAM PIC

Modul Urus Program PIC digunakan oleh Pegawai Bertanggungjawab (Person in
Charge - PIC) untuk mendaftarkan program baharu serta mengurus maklumat program
yang akan dilaksanakan. Maklumat yang direkodkan dalam modul ini akan digunakan
sebagai asas kepada proses pendaftaran kehadiran, penjanaan sijil digital dan
penyediaan laporan program.

.. sambungan



.. Sambungan .. Sambungan

Anjuran Nama jabatan, unit atau organisasi yang menganjurkan program.

Status Menentukan status semasa program seperti Aktif atau Tidak Aktif.

Status Sijil
Menentukan sama ada program memerlukan pengeluaran e-Sijil atau
tidak.

Pilih Template
Sijil

Memilih reka bentuk e-Sijil yang akan digunakan untuk program tersebut.

Masa Tamat
Program

Tarikh dan masa tamat program serta masa penutupan borang
kehadiran.

Simpan
Program

Menyimpan semua maklumat program ke dalam pangkalan data.

MODUL 4.1 : URUS PROGRAM PIC

Nota: Setiap rekod program menyediakan fungsi pengurusan yang membolehkan PIC
melihat laporan, mencetak QR Code, memantau maklum balas peserta, menyemak
status pengeluaran sijil dan menjalankan analisis AI terhadap program yang telah
didaftarkan.
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